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Výkonný ředitel CEITECu - Středoevropského technologického institutu vyhlašuje 
výběrové řízení na pozici: Operační ředitel/ředitelka.  

 
Popis pracovní pozice: 
Operační ředitel je součástí nejvyššího vedení centra CEITEC, zodpovídá za řízení jeho provozních 
záležitosti, jedná se zejména o: 

 dotační management – zodpovědnost za bezproblémovou administraci přidělené dotace OP 
VaVpI, ale i dalších realizovaných projektů  

o komunikace s řídícím orgánem OP VaVpI 
o zpracování monitorovacích zpráv  
o zpracování žádostí o platbu a finančních plánů  
o řízení finančních toků 
o kontrola částí projektu spravovaných partnery  
o nastavení a dohled nad společnými pravidly projektu (především v oblasti lidských 

zdrojů a řízení kvality) 
o metodická podpora partnerů projektu  
o koordinace zpracování ročních plánů pro jednotlivé části projektu – stavby, pořízení 

přístrojů, veřejné zakázky, apod. 

 ekonomické řízení Centrální řídící struktury CEITEC   
o příprava a sledování rozpočtů  
o sledování způsobilých a nezpůsobilých nákladů 

 operativní řízení Centrální řídící struktury CEITEC 

 řízení implementace a správa informačního systému projektu CEITEC 

 řízení rizik  

 řízení kvality 
Nadřízeným operačního ředitele je Výkonný ředitel projektu CEITEC. 
 
Požadujeme: 

 výborná znalost českého a anglického jazyka  

 vysokoškolské vzdělání nejlépe ekonomického směru 

 komunikační a organizační schopnosti 

 flexibilitu, iniciativu, samostatnost a odolnost vůči stresu 

 znalost práce na PC (MS Office) 

 prokazatelné zkušenosti s ekonomikou dotačních projektů (ideálně strukturální fondy)  

 zkušenosti z vysokoškolského prostředí výhodou 
 
 
Nástup: říjen/listopad 2011, příp. dle dohody 
Úvazek: 1,0 
 
Motivační dopis a strukturovaný životopis v českém a anglickém jazyce zasílejte do 15. září 2011 na e-
mail miloslava.siblova@ceitec.muni.cz.                
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