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Reditel Stfedoevropského technologického institutu (CEITEC Masarykova univerzita) vypisuje
vybérové Fizeni na pozici: Asistent/ka projektu.

Nadpln prdce:

e priprava podklad( pro monitorovaci zpravy projektu, vedeni operativni evidence a dokumentace
projektu, administrace pfipadnych zmén projektu

e priprava a archivace dokument( a materidld vzniklych na projektu

e spoluprace s feSitelem projektu na administrativnim Fizeni projektu

e spoluprace s finanénim manaZerem projektu na sledovani vydaj s ohledem na plnéni planu aktivit
projektu a ¢erpani rozpoctu

e Ucast na poradach projektu k jeho Fizeni a chodu, ucast na kontrolach projektu

e organizacni ¢innost pfi pfipravé a realizaci akci, napf. konferenci, letnich Skol, stazi v zahranici
apod.

e dodrzovani a uplatfiovani pravidel publicity

e zajistovani chodu projektové kancelare véetné vedeni korespondence, statistiky, databazi
Ucastnikd akci, prezencnich listin, atd.

e kontrola a dohled nad vykazy prace zaméstnanci projektu

PoZadavky:

oSS, VS vzdélani

e administrativni kompetence a zkusenosti v oblasti dotacnich projektl na narodni ¢i mezinarodni
urovni

e orientace v problematice evropskych fondd, zejména zkuSenost s projekty OP VK je vyhodou

e systematicky a zodpovédny pfistup k préci, peclivost, ¢asova flexibilita

¢ znalost anglictiny

e vyborné organizaéni a komunikacéni schopnosti

e znalost MS Office (Excel, Word, PowerPoint)

Nabizime:

e zajimavou praci v oblasti Spickového vyzkumu
e zazemivyznamné a Uspésné instituce

e odpovidajici platové ohodnoceni

e vice informaci na www.ceitec.muni.cz

Nastup mozny ihned, popf. podle dohody

Prihlasky, doloZené strukturovanym Zivotopisem, zasilejte do 9. 9. 2011 na emailovou adresu:
recruitment@ceitec.muni.cz. Do predmétu zprdvy, prosim, zadejte nazev pozice.
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